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TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETIVO

1.1 Contratagdo dos servicos de assessoria no acompanhamento de familias de baixa renda do
Programa Bolsa Familia e Cadastro Unico para Programas junto a Secretaria do Trabalho e
Desenvolvimento Social do Municipio de Amontada.

2. JUSTIFICATIVA

1.2.1. Contratacdio para prestacdo para assessoria, assessoria e elabora¢do de projetos estratégicos
junto a Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social do Municipio de Amontada, se faz
necessirio para o bom andamento e condigdes adequadas de capital humano gualificado
equipamentos e insumos para desenvolver as agbes e servigos disponibilizados a populagéo,
possibilitando o acesso a promogédo, sendo desenvolvidas pelos profissionais nas unidades adstritas
as suas areas de abrangéncias;

1.2.2. Qs profissionais, diariamente registram informagdes que permitem a construgdo de
indicadores utilizados para medir o desenvolvimento dos servicos e para a tomada de decisdo,
auxiliando a gestdo a decidir, agir, avaliar e novamente decidir;

1.2.3. Dando suporte a esse dindmico processo, que coletam diariamente as informacoes de cada
4rea, bem como garantir o repasse de recursos para seu custeio;

1.2.4. Os responsaveis por organizar a produgdo de informagdes compativeis com as necessidades
dos diferentes niveis, garantindo uma avaliagdo permanente das agdes executadas e do impacto
destas sobre a situacdo da assisténcia social; Assessorar o desenvolvimento de sistemas voltados
para as especificidades das diferentes unidades operacionais; Contribuir para o desenvolvimento dos
profissionais, para a construgdo de uma consciéncia como base para ampliar o exercicio do controle
social e da cidadania;

1.2.5. Dessa forma, a construgdo de assessoria e elaboragdo de projetos estratégicos pauta-se
como ferramenta essencial para organizagdo do Sistema de Assisténcia da Secretaria Municipal do
Trabalho e Desenvolvimento Social de Amontada.

3. METODOLOGIA

3.1 O presente certame licitatério devera ser realizado através da modalidade TOMADA DE PRECOS,
regido pela Federal n°. 8.666/93 e suas alteragdes.

4. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E ESTIMATIVAS

4.1 A adjudicagiio do objeto da licitagdo deverd atender ao critério do MENOR PRECO POR ITEM,
conforme segue, discriminando especificagbes, guantidades e estimativas;

ASSESSORIA

VALOR

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UND. | QUANT. UNITARIO

VALOR TOTAL

Servigos de assessoria no
acompanhamento de familias de
01 |baixa renda do Programa Bolsa| MES | 10(dez) | RS 8.450,00 RS 84.450,00 -
Familia e Cadastro Unico para
Programas Sociais do Governo
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5. DA PRESTACAO DE SERVICOS

5.1. Os servicos deverdo ser prestados junto ao Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social do
Municipio de Amontada.

I - DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS:

a) 1.2 Atender as consultas (ilimitadas) na drea financeira e administrativa, via telefone, fax, e-
mail, ou outros meios eletrdnicos;

b) 1.3 Orientar os servidores das dreas abaixo, sempre que necessario, no sentido de
desenvolver habilidades técnicas para o trabalho:

b.1) Compras governamentais e gestdo de almoxarifado, solicitagdo de compras, pesquisa de
mercado, controle de entrada e safda de materiais, visando sempre as especifica¢des de cada
recurso vinculado ao Fundo Municipal de Assisténcia Social — FMAS;

b.2) Procedimentos de rotinas na alimentagdo dos dados nos Sistemas do CadSuas;

b.3) Orientacdo de procedimentos de tesouraria (elaboragdo de calendéario de pagamento,
fluxo financeiro e conciliagdes bancdrias);

b.4) Realiza¢do do Plano Plurianual — PPA;

b.5) Realizagdo de Relatorio de Gestdo da Assisténcia Social;

b.6) Aspecto relevante na legislagdo especifica (controle interno local e instrugdes
normativas do Tribunal de Contas do Estado do Ceara);

b.7) InstrugBes de normativas do Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome —
MDS;

b.9) Instrugdes normativas do Conselho Nacional da Assisténcia Social - CNAS;

¢} Manter a CONTRATANTE atualizada no tocante as edi¢Bes de novas normas legais (Emendas
Constitucionais, Leis Complementares, Leis Ordinarias, Decretos, Portarias, Resolugdes,
InstrucBes e demais atos) dos Organismos federal e estadual, bem como das agéncias
reguladoras, enviando imediatamente e-mail a CONTRATANTE e disponibilizar cépia fisica
para a mesma;

d) Na consultoria da execugdo financeira a empresa deve visitar “in loco” semanalmente o
Fundo Municipal de Assisténcia Social de Amontada, com no minimo 1 (um) técnico, por
no minimo 16 (dezesseis) horas cada visita e, por procedimento de amostragem, avaliar
os procedimentos, processos, sistemas de trabalho, registros e documentos com o0
objetivo de aferir o Cumprimento da Constituicdo Federal, Lei de Responsabilidade Fiscal,
normas e instrucdes, execucdo da despesa, legalidade das despesas realizadas no
desenvolvimento das acdes socioassisténciais, FNAS e rotinas trabalhistas, emitindo,
eventualmente, se necessario, relatério das anomalias detectadas ou entdo, se reunir __jo—
com os responsdveis pelas dreas respectivas, para alertar das falhas detectadas, bem
como, orientar quanto a legalidade e a forma correta de executar os servigos e
programas;

e) Elaborar projetos de execucdo financeiras e captacdo de recursos de acordo com as
necessidades da Protecdo Social Bésica e da Protegdo Social Especial de acordo com a
Tipificagdo Socioassisténcial (Resolugdo CNAS n? 109, de 11 de novembro de 2009), Norma
Operacional Basica do SUAS (Resolugdo CNAS n? 130, de 15 de Julho de 2005) e
Politica Nacional de Assisténcia Social (Resoluciio CNAS n2 145, de 15 de outubro de 2004).
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6. CONDICOES DE PAGAMENTO E ALTERACOES

6.1. O pagamento seréa efetuado em moeda nacional, até o 302 (trigésimo) dia, ap6s processamento
interno por parte da PREFEITURA MUNICIPAL DE AMONTADA, mediante apresenta¢do de nota
fiscal/fatura, apds a constatacdo da adequagdo do objeto recebido as especificagBes constantes do
processo que deu origem aos servigos contratados, com seus respectivos quantitativos efetivamente
realizados, conforme os critérios definidos pela Secretaria de Administragdo, correspondente, além
dos pregos unitérios e totais contratados;

6.2.A Prefeitura reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da atestacdo, for
detectado alguma irregularidade na presta¢do dos servigos ou aquisicdo do produto;

6.3. Caso ocorra, a qualquer tempo, divergéncia nas informagdes de fornecimento, o prazo de
pagamento serd interrompido e reiniciado apos a correcdo pela CONTRATADA;

6.4. Depois de celebrado o contrato as alteragdes serdo permitidas obedecendo a legislagdo aplicada
ao caso, especialmente a previsdo contida a partir do Art. 65 da Lei n? 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores;

6.5. A Prefeitura Municipal de Amontada poderd deduzir, do montante a pagar, os valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela licitante vencedora, nos termos do Edital.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7.1. A CONTRATANTE obriga-se a proporcionar ao CONTRATADO todas as condigbes necessarias ao
cumprimento das obrigagdes decorrentes do contrato, consoante ao que estabelece a Lei n?
8.666/93 e suas alteracdes posteriores;

7.2. Fiscalizar e acompanhar a entrega dos servigos contratados, bem como, o pagamento das taxas e
impostos empregados e demais despesas necessarias ao bom andamento dos servigos;

7.3. Comunicar ao contratado toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugéo do objeto do
contrato, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

7.4. Providenciar os pagamentos aos contratados(s) a vista das notas fiscais/faturas, devidamente
atestada pelo setor competente.

8. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA(S) CONTRATADA(S)

8.1. Entregar os produtos conforme especificagdes contratadas;

8.2. Responder pelos danos causados diretamente a STDS ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, durante o periodo de validade do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou ao acompanhamento pelas STDS;

8.3. Comunicar qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados
necessarios;

8.4. Arcar com a despesa decorrente de qualquer infracdo seja qual for, desde que praticada por seus
empregados quando da entrega do material objeto deste Edital;

8.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des a sere
assumidas, todas as condicdes de habilita¢do e qualificagdo exigidas neste Edital;

8.6. Assumir todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas, a STDS nao serd, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdio ou do resultado do
processo licitatorio;

8.7. Responsabilizar-se pela fidelidade e legitimidade das informacbes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo.
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9. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

9.1 — A entrega dos produtos constantes na Ordem de Compra sera acompanhada, fiscalizada e
supervisionado por um servidor a ser designado pelo STDS.

9.2. A fiscalizacdo sera exercida no interesse do STDS e n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, nao
implica corresponsabilidade do Poder PUblico ou de seus agentes e prepostos.

10. DA ATESTACAO DAS NOTAS FISCAIS/FATURAS

10.1. A atestacdo da nota fiscal/fatura referentes a compra dos produtos, objeto do Edital, caberé ao
setor competente da Prefeitura Municipal de Amontada.

11. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA/DESPESA ESTIMADA

11.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo por conta da dotacdo orgamentaria n2
0901.08.244.0202.2.047 e elemento de despesa n? 3.3.90.39.00.

12. DAS CONDICOES DE HABILITAGCAO
| - HABILITACAO JURIDICA:

a) Cédula de identidade e CPF do Titular, no caso de firma individual ou do(s) sécio(s) quando se
tratar de sociedade;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e todos os aditivos ou o ultimo aditivo
consolidado, devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais ou o Registro
Comercial em caso de empresa individual, e no caso de sociedade por acdes, acompanhado da
ata da assembleia que elegeu seus atuais administradores. Em se tratando de sociedades civis,
inscri¢do do ato constitutivo, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

i1 - PROVA DE INSCRICZ\O NA:
a) Fazenda Federal (CNPJ);

b) Fazenda Municipal (Cartdo de Inscrigdo do ISS);
¢) Alvara de funcionamento.

iil- REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, CONFORME O CASO:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipa! da sede do licitante:
a.1) A comprovagdo de quitagdo para com a Fazenda Federal devera ser feita através d
Certid3o Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
emitida nos moldes da Portaria Conjunta PGFN/RFB n2 1.751, de 02.10.2014;
a.2) A comprovagdo de regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser feita através de
Certidiio Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Estadual;
a.3) A comprovagdo de regularidade para com a Fazenda Municipal deverd ser feita através
de Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Municipal;
b) Prova de regularidade fiscal junto 3 Fazenda Municipal do municipio de Amontada, Estado do
Cearg;
¢) Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, através
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de Certificado de Regularidade de Situa¢do — CRS;
d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT) emitida pela Justica do Trabalho, conforme
art. 29, inc. V da Lei n? 8.666/93, alterada pela Lei n? 12.440/11 de 8 de Julho de 2011.

IV- QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Apresentacdo de um ou mais Atestados fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprove que a licitante ja prestou ou esta prestando esses tipos de servigos,
de maneira satisfatéria e a contento ou vulto similar com o objeto da presente licitagdo.

V- QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Balanco patrimonial e demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio fiscal, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, devidamente registrado na junta comercial da sede da licitante,
acompanhado dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diario - estes termos
devidamente registrados na Junta Comercial - que comprovem a boa situagao financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta,
devidamente assinados por contabilista registrado no CRC, bem como por sécio, gerente ou diretor;
b) Serdo considerados como na forma da Lei, o Balango Patrimonial e Demonstracdes Contabeis
assim apresentados:

Na sociedade empreséria regida pela Lei n?. 6.404/76, sociedade andnima ou por ag¢des:

- Publicadas em Diario Oficial; ou

- Publicados em jornal de grande circulagdo; ou

- Por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

b.1) As demais formas societérias regidas pelo Codigo Comercial devem apresentar o balan¢o
do ultimo exercicio social que, via de regra, coincide com o ano civil. Tal informagdo sera-
verificada através dos atos constitutivos societarios.

b.2) As empresas constituidas 4 menos de um ano apresentardo o Balancete de Verificagdo
referente aos dois Gltimos meses anteriores a data de abertura dos envelopes.

b.3) As empresas constituidas & menos de dois meses apresentardo o Balanco de Abertura.

¢) As empresas optantes pelo regime de tributagdo sobre o fucro real/presumido, através da
escriturago digital SPED (ECD), conforme dispde os art. 3¢ da Instrugdo Normativa RFB n@. Instrugdo
Normativa RFB n2 1594, de 01 de dezembro de 2015 da Receita Federal do Brasil. Ficando a exigéncia
de apresentacdo do Balango Patrimonial do ultimo exercicio social, a ser apresentado no prazo que
determina o art. 52 da Instrucdo Normativa RFB, bem como o que determina a Jurisprudéncia no
Acord3o TCU n° 2.669/2013 de relatoria do Ministro Valmir Campelo;

d) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurigita; ™
no minimo dentro do prazo de validade;

e) Garantia de proposta no valor correspondente a 1% (Um por cento) do valor estimado, do objeto
desta licitac3o, constante do item 1.2 acima supra aludido;

e.1) A garantia a que se refere o item 4.2.5.5. acima poderda ser prestada em uma das seguintes 1
modalidades:

a) Caugo em dinheiro a ser depositado no Banco do Brasil S/A, Agéncia: 4159-9, Conta-
Corrente: 8.162-0.
b) Seguro-garantia;
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¢) Fianca-Bancéria;
I. A garantia de manuteng&o de proposta serd liberada até 5 (cinco) dias Uteis apds esgotada as
fases de habilitacio (Documentos de Habilitagdo) ou de classificacdo (Propostas de Pregos),
para as empresas inabilitadas ou desclassificadas, ou apds a adjudicagdo, exceto para a
vencedora da licitagdo, que sera liberada no mesmo prazo, ap6s a data de assinatura de
Contrato, ressalvado o disposto ao subitem 9.2 do Edital.
Il. Para efeito da devolucdo de que trata o subitem anterior, a garantia prestada pela
LICITANTE, quando em dinheiro, serd atualizada monetariamente.
lll. A garantia de manutengdo de proposta deverd ser protocolada na Tesouraria da Secretaria
de Administracdo, Planejamento e Finangas até o 3° (terceiro) dia Util anterior a data do
recebimento dos envelopes, cujo protocolo devera ser anexado a documentagdo de
habilitacdo.

f) Certiddo Simplificada e Especifica emitida pela Junta Comercial da Sede da Licitante, com data ndo
superior a 30 (trinta) dias da data marcada paraa abertura da licitagdo.

VI - DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

a) Declaracdio de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n? 9.854, de 27/10/1999,
publicéda no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIl!, do artigo 72, da Constituicio Federal, ndo
emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
emprega menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na condigdo de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos, conforme modelo constante dos Anexos deste edital;

b) Declaragio expressa de integral concordancia com os termos deste edital e seus anexos,
conforme modelo constante dos Anexos deste edital;

¢) Declaracdio, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da
habilitacio, ficando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, conforme
modelo constante dos Anexos deste edital {art. 32, § 22, da Lei n.2 8.666/93).

d) As licitantes deverdo fornecer, a titulo de informagdo, nimero de telefone, fax, e-mail e
pessoa de contato, preferencialmente local. A auséncia desses dados ndo a tornard inabilitada.

13. DAS PENALIDADES E SANCOES

13.1. Sem prejuizo das demais penalidades previstas em lei ou no edital, o licitante vencedor ficara
sujeito as seguintes penalidades:
13.1.1. O atraso injustificado na entrega ou o descumprimento das obrigagdes estabelecidas neste
Edital sujeitara o licitante vencedor a multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor previsto do
contrato, recothida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicado oficialmente;
13.1.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Tomada de Precgos, a respectiva
SECRETARIA, podera garantida a prévia defesa, aplicar ao licitante vencedor as seguintes penalidades
| - Adverténcia por escrito pela inexecugdo parcial ou total na prestacdo do servico;
Il - Se reincidente na inexecugdo parcial ou total do contrato, suspensdo temporaria de
participacdo em licitagBes publicas, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;
Il - Suspensdo tempordria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Amontada/CE, pelo prazo de ate 05 (cinco) anos.
13.2. O ato que determinar a aplicagdo da multa ao fornecedor inadimplente serd dado
publicidade através de afixagdo em local préprio e de acesso publico sendo na Sede do Palacio
Municipal ou na Camara Municipal, salvo nos casos em que se encontrem presentes, 0s prepostos
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dos licitantes no ato em que foi adotada a decisdo, quando podera ser feita por comunicagdo direta
aos interessados e lavrados em ata;
13.3. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, garantido o direito prévio ao contraditorio e a ampla defesa, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicio ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que:

I - Ensejar o retardamento da execugéo do objeto deste Edital;

il - N30 mantiver a proposta, injustificadamente;

Il - Comportar-se de modo inidéneo;

IV - Fizer declaragdo falsa;

V - Cometer fraude fiscal;

VI - Falhar ou fraudar na execucdo do objeto licitado.
13.4. Pelos motivos que se seguem, principalmente, o licitante vencedor estard sujeito as
penalidades tratadas na condi¢do anterior:

| — Pela entrega do material em desconforme com o especificado e aceito;

li-Pelo ndo fornecimento, no prazo estipulado, do material recusado pela SECRETARIA

correspondente.

S Il — Pelo descumprimento dos prazos e condigdes previstos no Edital.

13.5. Comprovado o impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito
pela Prefeitura Municipal de Amontada, o licitante vencedor ficard isento das penalidades cabiveis;
13.6. As penalidades de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura
Municipal de Amontada ou a Administracdo Publica poderd ser aplicado ao licitante vencedor
juntamente com a multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

Amontada/CE, 19 de margo de 2019.

i

Raimunda Estevam de Azevedo
SECRETARIA DO TRABALHO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
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