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1. OBIJETIVO

1.1 Contratacdo dos servicos de assessoria e consultoria administrativa na &rea de
recursos humanos junto a Prefeitura Municipal de Amontada.

2. JUSTIFICATIVA
2.1 Diante da necessidade dos servicos de assessoria e consultoria administrativa na area de
recursos humanos destinados a atender as demandas das Unidades Gestoras da Prefeitura de
Amontada para assegurar o cumprimento das obrigacdes das Secretarias Municipais, a contratacéo
que se objetiva concretizar por meio de procedimento administrativo ora iniciado para dar
cumprimento a legislacdo vigente, com referéncia a obrigatoriedade no acompanhamento mensal
dos recursos financeiros; a necessidade de orientacdo e acompanhamento da Folha de Pagamento e
Transparéncia do Setor de Recursos Humanos desta Prefeitura Municipal, que se faz necessaria a
contratagao em pauta.
2.2 A necessidade da contratacdo dos servigos elencados neste Termo de Referéncia justifica-se,
ainda, em virtude de ndo haver na estrutura organizacional da Prefeitura de Amontada, quadro
func:onal com tal competéncia/atribuico, bem como com a devida qualificacio e habmta(;ao
profissional.
2.3 Fica clara e evidente a necessidade desta contratagdo para suprir as necessidades que ora se
apresentam junto as Secretaria Municipais de Amontada.

3. METODOLOGIA

3.1 O presente certame licitatdrio devera ser realizado através da modalidade Tomada de Precos

regido pela Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes e toda legislagdo pertinente. ,
4. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E ESTIMATIVAS \?//\}/

4.1. A adjudicagdo do objeto da licitagdo deverd atender ao critério MENOR PRECO GLOBAL,
em regime de execugao indireta com empreitada por preco unitério,

4.2. Os valores de referéncia estimados acima foram obtidos com base nos valores médios
através de pesquisas de pregos realizados junto ao setor competente e anexadas aos autos;

4.3. Foi feita a verificagdo e constatada a existéncia de recursos para a despesa pleiteada, que se
estima em R$ R$ 126.720,00 (cento e vinte e seis mil, setecentos e vinte reais), conforme
segue, discriminando especificagcdes, quantidades e estimativas:

~_VALOR
| MEDIO TOTAL

Prestagao dos servxgos de assessona e
consultoria administrativa na area de
0L recursos humanos junto a Secretaria de | Més 12 R$ 2.950,00 R$ 35.400,00
Planejamento, Administracdo e Financgas
de Amontada

Prestacdo dos servicos de assessoria e
consultoria administrativa na édrea de A
02 recursos humanos junto a Secretaria de Mes 12 R$ 2.853,33 R$ 34.240,00
Educacao de Amontada

Prestacao dos servicos de assessoria e
consultoria administrativa na é&rea de
recursos humanos junto a Secretaria de

Salde de Amontada

a3 Més 12 R$ 2.500,00 R$ 30.000,00
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Prestacdo dos servicos de assessoria e
consultoria administrativa na drea de

04 recursos humanos junto a Secretaria do| Més 12 R$ 2.256,67 R$ 27.080,00
Trabalho e Desenvolvimento Social de
Amontada

SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA ADMINISTRATIVA NA AREA DE RECURSOS
HUMANOS:
a) Prestacdo de servigo com revisdo da legalidade de procedimentos administrativos do
departamento de pessoal;
b) Orientagdo e acompanhamento do gerenciamento da Folha de Pagamento de Pessoal;
c) Geragdo de informagbes para envio do Sistema de InformacBes Municipais — SIM e
transparéncia do Setor de Recursos Humanos, junto ao Tribunal de Contas dos Municipios;
d) Individualizagdo dos recolhimentos por setor da folha de pagamento das contribuictes
previdenciarias dos servidores efetivos, comissionados, temporarios e demais;
e) Orientagdo junto aos Agentes Publicos sobre alteragbes da legislacdo previdenciaria e
trabalhista e do regime proprio de previdéncia social do Municipio.

4.4. Os servicos objeto desta licitagao deverdo ser executados e concluidos no prazo de 12
{doze) meses, contados a partir do recebimento da ordem de servigo, podendo ser prorrogado nos
termos da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes.

5.0 DA PRESTACAO DE SERVICOS

5.1  Os servigos deverdo ser prestados junto as Secretarias do Municipio de Amontada conforme
0s servigos descritos acima e de acordo com as suas necessidades. ,
?;/M

6.0 CONDICOES DE PAGAMENTO E ALTERACOES

1.1. A fatura relativa aos servigos efetivamente prestados devera ser apresentada a Secretaria de
competéncia, até o 10° (décimo) dia util do més subsequente a realizagdo dos servicos, para fins de
conferéncia e atestacdo da execugao dos servigos;

1.2. A fatura constara dos servicos efetivamente prestados no periodo, de acordo com o
quantitativo efetivamente realizado, cujo valor seré apurado através de medicgo;

1.3. Caso a medigdo seja aprovada pela Secretaria de competéncia, o pagamento serd efetuado
até o 30° (trigésimo) dia apds o protocolo da fatura pelo(a) contratado(a), junto ao setor
competente da Prefeitura Municipal de Amontada.

7.0DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7.1. A CONTRATANTE obriga-se a proporcionar ao CONTRATADO todas as condicdes necessarias
ao cumprimento das obrigagOes decorrentes do contrato, consoante ao que estabelece a Lei
8.666/93 e suas alteragbes posteriores;

7.2, Fiscalizar e acompanhar a entrega dos servigos contratados, bem como, o pagamento das taxas
e impostos empregados e demais despesas necessarias ao bom andamento dos servicos;

7.3. Comunicar ao contratado toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do objeto do
contrato, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

7.4. Providenciar os pagamentos aos contratados(s) a vista das notas fiscais/faturas, devidamente
atestada pelo setor competente.
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8.0DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA(S) CONTRATADA(S)

8.1. Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condicGes e prazos estabelecidos nesta
Tomada de Pregos, no Termo Contratual e na proposta vencedora do certame;

8.2. Manter durante toda a execugdo do objeto contratual, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na Lei de Licitagdes;

8.3. Utilizar profissionais devidamente habilitados;

8.4. Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que ndo se
prejudiguem o bom andamento e a boa prestagao dos servicos;

8.5. Facilitar a acao da fiscalizagdo na inspegdo dos servigos, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela contratante;

8.6. Responder perante a Prefeitura Municipal de Amontada, mesmo no caso de auséncia ou
omissao da fiscalizagao, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus
interesses, que possam interferir na execugdo do contrato, quer sejam eles praticados por
empregados, prepostos ou mandatérios seus. A responsabilidade se estendera a danos causados a
terceiros, devendo a contratada adotar medidas preventivas contra esses danos, com fiel
observancia das normas emanadas das autoridades competentes e das disposicdes legais vigentes;
8.7. Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a
contratada ndo devera, mesmo apds o término do contrato, sem consentimento prévio, por escrito,
da contratante, fazer uso de quaisquer documentos ou informagdes especificadas no paragrafo
anterior, a ndo ser para fins de execugao do contrato;

8.8. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ ou irregularidades apontadas pela
contratante;

8.9. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo, também, de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagdo dos
servigos contratados inclusive as contribuigdes previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS,
emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade da
Prefeitura Municipal de Amontada por eventuais autuagGes administrativas e/ou judiciais uma vez
que a inadimpléncia da contratada, com referéncia as suas obrigacdes, ndo se transfere a Prefeitura
Municipal de Amontada;

8.10. Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagao referente ao pagamento dos tributos,
seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do CONTRATO;
8.11. Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados a Unido,
Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestacdo dos servicos;

8.12. Respeitar as normas de seguranga e medicina do trabalho, previstas na Consolidagdo das Leis
do Trabalho e legislacdo pertinente; =

j —e
9.0 DA DOTACAO ORCAMENTARIA/DESPESA ESTIMADA M’“"/

9.1  As despesas decorrentes do contrato correrdo por conta da:

UNIDADES ADMINISTRATIVAS | DOTAGOES ORCAMENTARIAS |
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRACAO E
PINANCAS 1601.04.122.0100.2.061
SECRETARIA DA EDUCACAO 0501.12.122.0100.2.002
SECRETARIA DA SAUDE 0701.10.122.0100.2.024
SECRETARIA DO TRABALHO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL 0901.08.122.0100.2.036

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00

10.0 DAS CONDICOES DE HABILITACAO
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10.1 Os documentos de habilitacdo consistirdo de:

1. Exigéncia Para Pessoa Juridica:

a) Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido por esta Prefeitura Municipal, dentro do
prazo de validade, guardada a conformidade com o objeto da licitacio.

1.1, Habilitacdo Juridica:

a) Cédula de identidade e CPF do titular, no caso de firma individual ou do(s) sécio(s), quando
se tratar de sociedade;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e todos os aditivos, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais ou o Registro Comercial em caso de empresa
individual, e no caso de sociedade por agOes, acompanhado da data da assembleia que elegeu seus
atuais administradores. Em se tratando de sociedades civis, inscricio do ato constitutivo,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

I.I1. Prova de inscricdo na:

a) Fazenda Federal (CNPJ);

b) Fazenda Municipal (Cartdo de Inscrigdo do ISS); *

c) Alvara de funcionamento emitido pelo érgdo competente, dentro do prazo de validade. \W&/
) =

1.III. Regularidade Fiscal e Trabalhista: \Z

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante.

a.1) A comprovagao de quitagdo para com a Fazenda Federal deverd ser feita através da
Certidao de regularidade de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND), emitidas pela Receita Federal do Brasil na forma da Portaria Conjunta
RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de outubro de 2014..

a.2) A comprovagao de regularidade para.com a Fazenda Estadual devera ser feita através de
Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Estadual;

a.3) A comprovagao de regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser feita através de
Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Municipal.

b) Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, através
de Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

c) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 19 de maio de 1943.

1.1V. Qualificacdo Técnica:

a) Comprovagao pela empresa, de prestagao de servicos de assessoria e consultoria na area
objeto desta licitagdo, através da apresentagao de atestado(s) de capacidade técnica, fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprove a aptiddo para a execugdo do objeto,
acompanhado de nota fiscal e contrato de prestagdo de servigos, autenticados por cartdrios de
titulos;
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b) Comprovacdo de Registro e Regularidade da licitante junto ao Conselho Regional de
Administracdo - CRA, conforme Lei n© 4.769/65, realizada mediante a apresentacdo de Certiddo de
Registro e Regularidade de Pessoa Juridica, do corrente exercicio.

1.V. Quelificacdo Econdmico-Financeira:

a) Balango Patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, devidamente registrado na Junta Comercial de origem, que
comprovem a boa situagéo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03
(trés) meses da data de apresentacdo da proposta, devidamente assinados por contabilista
registrado no CRC, acompanhado da respectiva Certiddo de Regularidade Profissional — CRP, bem
como por socio, gerente ou diretor;

b) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, datada no maximo 30 (trinta) dias anteriores a data determinada para a disputa de precos;
c) Garantia de manutencdo da proposta, correspondente a 1% (hum por cento) do valor
estimado da licitagdo no valor de R$ 1.268,00 (um mil, duzentos e sessenta e oito reais), previstos
no item 4.3 deste Termo de Referéncia, recolhida junto a Prefeitura Municipal de Amontada.

d) Certiddo Simplificada expedida pela junta comercial da sede da licitante, comprovando o
registro da empresa e indicando o objetivo, enderego, composigdo da firma e o seu Capital Social
Integralizado, dentro do prazo de validade (se ndao houver prazo de validade a mesma serd
considerada com prazo de validade de 30 (trinta) dias);

e) Certiddo Especifica expedida pela junta comercial da sede do licitante, comprovando todos os
atos da empresa (inscrigao, enquadramento, alterag(”)es de dados etc.), dentro do prazo de validade
(se nao houver prazo de validade a mesma sera considerada com prazo de validade de 30 (trmta)

dias). \\4——/
Foar” :
L.VI. Demais Exigéncias: ‘\\l/ J/ ,

a) Declaragdo de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n® 9.854, de 27/10/1999,
publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIII, do artigo 79, da Constituicdo Federal, ndo
emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega
menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos, conforme modelo constante dos Anexos deste edital;

b) Declaragdo expressa de integral concordancia com os termos deste edital e seus anexos,
conforme modelo constante dos Anexos deste edital;

c) Declaragdo, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da
habilitagdo, ficando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, conforme modelo
constante dos Anexos deste edital (art.32, § 2°, da Lei n.© 8.666/93).

11.0 DAS PENALIDADES E SANCOES

11.1. Pela inexecugdo total ou parcial das obrigagdes assumidas, garantidas a prévia defesa, a
Administragao podera aplicar a CONTRATADA, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia.

b} Multas de:
b.1) 10,0% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa da licitante
vencedora em assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da
notificacdo feita pela CONTRATANTE %
b.2) 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor da parcela ndo cumprida do Contrato,
dia de atraso na entrega do objeto contratual, até o-limite de 30 (trmta) dias; J ﬁ
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b.3) 2,0% (dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela ndo cumprida do Contrato e
rescisdo do pacto, a critério Secretaria de competéncia de Amontada, Estado do Ceara, em
caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na entrega dos produtos.
b.4) Os valores das multas referidos nesta cldusulas serdo descontados “ex-officio” da
CONTRATADA, mediante subtragdo a ser efetuada em qualquer fatura de crédito em seu favor
que mantenha junto a Secretaria de competéncia de Amontada, Estado do Ceara,
independente de notificagdo ou interpelagdo judicial ou extrajudicial;

¢) Suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a

Administracdo, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) Dedaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que a contratante promova sua

reabilitacdo.

1N/
L

Anténio-Hélio Batjsta de Brito
Secretario d¢ Saude

/ PIE
Raimunda Estevain de Azeved
Secretaria de Trabalho e Desenvolvimento Social

Secretario de

‘[Carios Alberto Avelirio
Planejamento, Administragéo e Finangas

Amontada/CE, 29 de abril de 2019,

Francisca Le rismar Azevedo Caranha
Secretaria de Educacéo

A

-

i
. .
/7

S

g :::::::::: R Y DR N

Av. Gal. Alipio dos Santos n2 1343 Centro - Amontada-CE - CEP: 62.540-000 CNPJ: 06.582.449/0001—91




