Prefeitura de

Amonta

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO

1.1 Contratac@o dos servigos de assessoria no acompanhamento de familias de baixa renda do
Programa Bolsa Familia € Cadastro Unico para Programas juntc a Secretaria do Trabalho e
Desenvolvimenio Social do Municipio de Amontada.

2. JUSTIFICATIVA

1.2.1. Contratacdo para prestagdo para assessoria, assessoria € elaboraco de projetos
esiratégicos junto a Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social do Municipio de
Amontada, se faz necessario para o bom andamento e condiges adequadas de capital humano
qualificado equipamentos e insumos para desenvolver as agbes e servigos disponibilizados a
pepulagéo, possibilitando ¢ acesso a promocio, sendo desenvolvidas pelos profissionais nas
unidades adstritas as suas éreas de abrangéncias;

: 12.2.  Os profissionais, diariamente registram informacées gue permitem a construcio de
e indicadores utilizados para medir o desenvolvimento dos servicos e para a tomada de decisao,
auxiliando a gestdo a decidir, agir, avaliar e novamenie decidir;

1.2.3. Dando suporte a esse d: namico “"ﬂcessc, que coletam diariamente as informactes de
cada area, bem como garantir o repasse de recursos para seu cusieio;

’*..2_4. ‘Qs responsaveis por organizar a producdo de z..;crmagoec compativeis com as
necessidades dos diferentes nivels, garantindoe uma avaliagdo permanente das acBes
xecutadas e do impacic desias sobre a situagdo da assisiéncia social, Assesscrar o
desenvolvimento de sistemas vollados para as especificidades das diferentes unidades
operacionais; Contribuir para o desenvolvimento dos profissionals, para a construcdo de um
consciéncia como pbase para ampliar o exercicio do confrole social e da cidadania;

1.2.5. Dessa forma, a construcéo de assessoria e elaboracio de projetos estraiégicos pauta-se
comeo ferramenta essencial para organizagdo do Sistema de Assisténcia da Secretaria Municipal
do Trabalho e Desenvolvimento Social de Amoniada.
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3. METODOLOGIA

3.1 O presente certame licitatério devera ser realizado através da modalidade TOMADA DE
PRECOS, regido pela Federal n®. 8.666/93 e suas alteractes.

— 4, DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E ESTIMATIVAS

m
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4.1 A adjudicagdo do obieto r‘ licitag&o deverd atender ao critéric do MENOR PRECO P
ITEM, conforme segue, discriminando especificagbes, quantidades e estimativas:

e : T
TEM | DESCRIGAC DOS SERVICOS | UND. | quanT.| VALOR | YALOR
i Servigos de  assessoria no.
{acompanhamentio de familias de
baixa renda do Programa Boisa :
o1 |Familia e Cadastro Unico paral yeq | o7 ceie) | R$8.300,00 | RS 58.100,00
Programas Sociais do Governo

Federal junto a Secretaria Municipal '
do Trabalho e Desenvolvimento]
Social de Amoniada

S
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5. DA PRESTACAO DE SERVICOS

5.1. Os servigos deverfo ser prestados junto a Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Sociat
do Municipio de Amontada.

i—-DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS:

a) 1.2 Alender as consuitas (ilimitadas) na area financeira e administrativa, via telefone, fax,
e-mail, ou ocutros meics elelrdnicos;

by 1.3 Orientar os servidores das édreas abaixo, sempre gque necesséario, no sentido de
desenvolver habilidades técnicas para o frabalho:

b.1) Compras governamentais e gesido de almoxarifado, solicitaggo de compras,
pesquisa de mercado, controle de enirada e saida de materiais, visando sempre as
especificagbes de cada recurso vinculado ao Fundo Municipal de Assisténcia Social ~
FMAS;

b.2) Procedimentos de rotinas na alimentagac dos dados nos Sistemas do CadSuas;

b.3) Orientagco de procedimentos de tesouraria {(elaboracio de calendédrio de
pagamento, fiuxo financeiro e conciliagdes bancarias),

b.4) Realizacdo do Plano Plurianual — PPA,

b.5) Realizaclo de Relatdrio de Gestlo da Assisténcia Social;

b.6) Aspecto relevante na legislagBo especifica (controle interno focal e instrugdes
normativas do Tribunal de Contas do Estado do Ceara);

b.7) Instrugbes de normativas do Ministéric do Desenvolvimento Social e Combate a
Fome — MDS;

b.9} InstrugSes normativas do Consetho Nacional da Assisténcia Social - CNAS;

¢} Manter 3 CONTRATANTE atualizada no tocante as edicSes de novas normas legais
(Emendas Constitucionais, Leis Complementares, Leis Ordinarias, Decretos, Portarias,
Resolucdes, Instrugbes e demais atos) dos Organismos federal e estadual, bem como
das agéncias reguladoras, enviando imediatamente e-mail & CONTRATANTE ¢
disponibilizar cOpia fisica para a mesma;

d) Na consulioria da execugso financeira a empresa deve visitar “in loco” semanaimente o
Fundo Municipal de Assisténcia Social de Amontada, com no minimo 1 (um) técnico,
por no minimo 16 (dezesseis) horas cada visita e, por procedimento de
amosiragem, avaliar 0s procedimentos, processos, sisiemas de frabalho, regisitros &
documenios com o objetivo de aferir o Cumprimento  da Constiluicdo Federal, Lei de
Responsabilidade Fiscal, normas e instrugbes, execugio da despesa, legalidade
das despesas realizadas no desenvelvimento das acbes socioassisténcials; FNAS e
rotinas trabalhistas, emitindo, eventualmente, se necessario, relatdrioc das anomalias
detectadas ou entdo, se reunir com os responsdveis pelas &areas respectivas, para
alertar das falhas detectadas, bem como, orientar quanto a legalidade e &
correta de executar os servigos e programas;

e} Elaborar projetos de execugo financeiras e captacdo de recursos de acerdo com as |
necessidades da Proteco Social Basica @ da Protecdo Social Especial de acordo
com a Tipificagdo Socicassisténcial (Resoluggo CNAS n° 109, de 11 de novembro de
2009), Norma Operacional Basica do SUAS (Resolucdo CNAS n® 130, de 15 de
Jutho de 2005) e Politica Nacional de Assisténcia Social (Resolugio CNAS n°® 145, de
15 de cutubro de 2004).

T

8. CONDICOES DE PAGAMENTO E ALTERACOES

6.1. O pagamenio sera efetuado em moeda nacional, até o 30° (irigésimo) dia, apos
processamento .intemo por parte da PREFEITURA MUNICIPAL DE AMONTADA, mediante
apresentacdo de nota fiscalffatura, apds a constatacdo da adequacdo do objeto recebido as
especificacbes constantes do processo que deu origem aos servigos contratados, com seus
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respectivos quantitativos efetivamente realizados, conforme os critérios definidos pela Secretaria
de Ar’m:'mi:ragaa, correspondente, além dos pregos unitrios e totais contratados;

8.2.A Prefeitura reserva-se o direito de néo efetuar o pagamento se, no ato da atestacso, for
detectado alguma irregularidade na prestagéo dos servigos ou aquisicac do produto;

6.3. Caso ocorra, a qualquer tempo, divergéncia nas informacées de fornecimento, o prazo de
pagamento sera interrompido e reiniciado apds a correcéo pela CONTRATADA;
6.4. Depois de celebradc o contrato as alteragdss serdc permitidas obedecendo 2

aplicada ac caso, Bbp%Cidfﬂiei te a previs&o contida a partir do Art. 85 da Lei n° 8.656/93 e suas
alteragGes posteriore

8.5. A Prefeitura N‘w ipal de Amontada poderd deduzir, do montante a pagar, os valores
correspondentes a multas ou indenizagbes devidas pela licitante vencedora, nos termos do

it
L

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7.1. A CONTRATANTE obriga-se a proporcionar ao CONTRATADO todas as condictes
necessarias ao cumprimento das obrigagfes decorrentes do contrato, consoante ao que
estabelece a Lei n® 8.666/93 e suas alteracdes posteriores;

7.2. Fiscalizar e acompanhar a enifrega dos servicos contratados, bem como, o pagamento das
taxas e impostos empregados e demais despesas necessarias ac bom andamento dos servigos;
7.3. Comunicar ao contratado toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugac do objeto
do contrato, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas:

7.4. Providenciar os pagamentos aos confratados(s) a vista das notas fiscais/faturas,
devidamente atestada pelo setor competente.

8. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA(S) CONTRATADA(S)

8.1. Entregar os produtos conforme especificacbes contratadas:
8.2. Responder pelos danos causados diretamente a STDS ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, durante o periodo de validade do confrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou ao acompanhamento pelas STDS;

8.3. Comunicar qualguer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados
Necessarios;

8.4. Arcar com a despesa decorrente de qualquer infraco seja gual for, desde que praticada por
seus empregados guande da entrega do material objeto deste Edial;

3.5. Manter, duranie toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigactes\a
serem assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e gualificagdo exigidas neste Edital;
8.8. Assumir todos os custos de preparacdc e apresentagdo de suas propostas, a STDS ndo
serg, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condu
resultado do processo licitatério,
8.7. Responsabilizar-se pela fidelidade e legitimidade das informactes e dos document
apresentados em qualquer fase da liciacBo.

¢, DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAQ

£o]

1 — A entrega dos produtos constantes na Ordem de Compra serd acompanhada, fiscalizada e
supervisionado por um servidor a ser designado pelo STDS.

9.2. A fiscalizacgo serd exercida no interesse do STDS & n8o exclui nem reduz a
=W,,a'15abmdaﬁe da Coniratada, inclusive perante terceiros, por guaisquer irregularidades, €, na
sua ocorréncia, nac implica corresponsabllidade do Poder Plblico ou de sesus agenies e
preposios

l

(
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nota fiscal/fatura referentes a compra dos produtos, objeto do Edital, cabera

1 o da
ao selor competente da Prefeitura Municipal de Amontada.

11. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA/DESPESA ESTIMADA

11.1. As despesas decoirenies da contratagao correrdo por conta da dotagds orcamentaria n®
0801.08.122.0100.2.038 e elemento de despesa n® 3.3.90.38.00.

12. DAS CONDICOES DE HABILITACAO
i - HABILITACAO JURIDICA:

a} Cédula de identidade e CPF do Titular, no caso de firma individual ou do(s) sbcio(s)
quando se tratar de sociedade;

b} Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e todos os aditivos ou o Gitimo aditivo
consolidado, devidamente registrados, em se iratando de sociedades comerciais ou 0
Registro Comercial em caso de empresa individual, e no caso de sociedade por agdes,
acompanhado da ala da assembleia que elegeu seus atuais administradores. Em se
fratando de sociedades civis, inscricge do ato constifulivo, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio.

I - PROVA DE INSCRICAQ NA:

a} Fazenda Federal (CNPJ);
b} Fazenda Municipal (Cartdc de Inscriggo do 188);
¢} Alvara de funcicnamento.

- REGULARIDADE FISCAL E TRABALRISTA, CONFORME © CABC:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Esiadual & Municipal da sede do
licitante:

a.1} A comprovacao de quitagdo para com a Fazenda Federal devera ser feiia através da
Certidao Negativa de Débilos relativos aos Tributos Federais e & Divida Aliva da
Uniao, emitida nos moldes da Portaria Conjunta PGFN/RFB n® 1.751, de 02.10.2074;
A comprovagdo de reguiaridade para com a Fazenda Estadual devera ser |
através de Certidao Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida
Estadual;

a.3} A comprovacde de regularidade para com a Fazenda Municipal deverg se
na T

ol
IND
Vgt

através de Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscrilos na
Municipat;
b} Prova de regularidade fiscal junto & Fazenda Municipal do municipio de Amontada, Est
do Cearg;

rova de situagdc regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
através de Certificado de Regularidade de Sifuagdo — CRS;
Certiddo Negativa de Débilos Trabalhista (CNDT) emitida pela Justica do Trabalho,
conforme art. 29, inc. V da Lei n® 8.866/93, alterada pela Lein® 12.440/11 de 8 de Julho de
2011.

(3]
e
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V- QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a} Balanco patrimonial e demonstracbes contdbeis do Gltimo exercicio fiscal, j& exigiveis e

apresentados na forma da lei, devidamente registrado na junia comercial da sede da licitante,
acompanhado dos termos de abertura e de encerramento do Livio Didrio - estes termos
4
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devidamente registrados na Junta Comercial - que comprovem a boa situacio financeira da —
empresa, vedada 2 sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios;, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (ir&s) meses da data d
apresentac@o da proposta, devidamente assinados por contabilista registrado no CRC, berr
como por sécio, gerente ou diretor;

b} Serdo considerados como na forma da Lei, o Balango Patrimonial e Demonstracdes
Contébeis assim apresentados:

Na sociedade empresaria regida pela Lei n® 8.404/76, sociedade anénima ou por agoes:

- Publicadas em Diario Oficial; ou

- Publicados em jornal de grande circulacdo; ou

- Por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante

b.1) As demais formas societarias regidas pelo Cédigo Comercial devem apresentar o
balango do Uitimo exercicio social que, via de regra, coincide com o ano civil. Tal
informacao sera verificada através dos atos constitutivos societarios.

b.2) As empresas constituidas & menos de um ano apresentarao o Balancete de
Verificagao referente aos dois (itimos meses anteriores a data de abertura dos envelopes.
b.3) As empresas constituidas a menos de dois meses apresentardo o Balanco de
Abertura.

¢} As empresas optantes pelo regime de tributagdo sobre o lucre reai/presumido, através da
escrituracao digital SPED (ECD), conforme dispde os art. 3° da instrucac Normativa RFB n°.
instrugc@o Normativa RFB n® 15984, de 01 de dezembro de 2015 da Receita Federal do Brasil.
Ficando a exigéneia de apresentacao do Balango Patrimonial do Glitimo exercicio sosial, a ser
apresentado no prazo que determina o art. 5° da Instrucdo Normativa RFB, bem como ¢ que
determina s Jurisprudéncia no Acérddo TCU n° 2.8689/2013 de relatoria do Ministro Valmir
Campelg;
d} Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pesso
juridica, no minimo dentro do prazo de validade;

e} Garantia de proposia no valor correspondente a 1% (Um Vcr cento) do valor estimado, do
objeto desta licitacdo, constante do item 1.2 acima supra aiud

e.7) A garantia a que se refere o item 4.2.5.8. acima podera ser resiada em uma das seguintes
modalidades:

W

a) Caucdo em dinheiro & ser depositado no Banco do Brasii S/A, Agéncia: 4159-8, Conta-
Corrente: 8.162-0.
b} Seguro-garantia;
¢} Fianca-Bancaria;
i. A garantia de manutencdo de proposta serd liberada até 5 (cinco) dias Uteis apé
esgotada as fases de habilitagdo (Documentos de Habilitagdo) ou de classificaca
(Propostas de Pregos), para as empresas inabilitadas ou desciassificadas, ou apos
adjudicacao, exceto para a vencedora da licitacdo, que sera liberada no mesmo prz
apds a data de assinatura de Conirato, ressalvado o disposto ao subitem 9.2 do Edital.
Il. Para efeito da devolugio de que trata o subitem anterior, a garantia prestada pe
LICITANTE, quandc em dinheiro, sera atualizada monetariamente.
. A garantia de manutengdo de proposta deverd ser protocolada na Tesouraria da
Secretaria de Administragdo, Plansjamento e Finangas até o 3° (terceiro) dia Otil anterior 3
data do recebimentc dos envelopes, cujo protocolo deverad ser anexado a documentacio
de habilitagdo.

f} Certidgo Simplificada e Especifica emitida pela Junta Comercial da Sede da Licitante, com
data nao superior a 30 (trinta) dias da data marcada para a abertura da licitacao.

-
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V - DEMAIS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

a) Declarag@o de que, em cumprimento ac estabelecido na Lei n® 9.854, de 27/10/1998,
publicada no DOU de 28/10/1899, e ao incisc XXXIH, do artigo 7°, da Constituicio Federal,
néo emprega menores de 18 (dezoito) ancs em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salve na condicso de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme modselo constante dos Anexos deste
edital;

b} Declaraggo expressa de integral concordéncia com os termos deste edital e seus anexos,
conforme modelo constante dos Anexos deste edital:

¢} Declarag&o, sob as.penalidades cabiveis, de inexisténcia de falo superveniente impeditivo
da habilitac@o, ficando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores,
conforme modelo constante dos Anexos deste edital {(art. 32, § 2°, da Lei n.° 8.666/93).

d} As licitantes deverdo fornecer, -a titulo de informagdo, numero de telefone, fax, e-mail e
pessoa de contaio, preferenciaimente iocal. A auséncia desses dados ndo a fornara
inabilitada.

13. DAS PENALIDADES E SANGOE

o

13.1. Sem prejuizo das demais penalidades previstas em lei ou no edital, o licitante vencedor
ficard sujeito as seguintes penalidades:

13.1.1. O atraso injustificado na entrega ou o descumprimento das obrigactes estabelecidas
neste Edital sujeitard o licitante vencedor & multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor
previsto do contrato, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez
comunicado oficiaiments;

13.1.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Tomada de Pregos, a respectiva
SECRETARIA, podera garantida a prévia defesa, aplicar ao licitante vencedor as seguintes
penalidades

I - Adverténcia por escrito pela inexecugdo parcial cu total na prestagéo do servico;

II - Se reincidente na inexecugao. parcial ou total do contrato, suspensdo temporaria de
participacao em licitacbes plblicas, pelo prazo.de até 05 (cinco) anos;

ill - Suspensado temporaria de participar em licitacdo .e. impedimento. de contratar com a
Prefeitura Municipal de Amoniada/CE, pelo prazo de até 05 {cinco) anos.

3.2. O ato que determinar a aplicagdo da multa ao fornecedor inadimplente seré dado
publicidade airavés de afixacdo em local proprio e de acesso publico sendo na Sede do Palacio
Municipal ou na Céamara Municipal, salvo nos casos em que se encontrem presentes, os
prepostos dos licitantes no ato em que foi adotada a decisfo, quando podera ser feita por
comunicacio direta acs interessados e lavrados em ata;

13.3. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administracdo Plblica, pelo prazo de até
05 {cinco} anos, garantido o direifo prévio ac coniraditério e a ampia defesa, enquanio
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacéo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que:

I - Ensejar o refardamento da execucido do objeto deste Edital;
Il - N&o mantiver a proposta, injustificadamente;

il - Comportar-se de modo iniddneo;

IV - Fizer declaracéo falsa,

“
i

VI - Falhar ou fraudar na execucao do objeto licitado.
13.4. Pelos motivos que se seguem, principalmente, o licitante vencedor estard sujeitc as
penalidades tratadas na condigéo anterior:

| — Pela entrega do material em desconforme com o especificado e aceito;

li~-Pelo ndo fornecimento, no prazo estipulado, do material recusado pela SECRETARIA

correspondente.
il - Pelo descumprimento dos prazos e condices previstos no Edital.
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13.5.  Comprovado o impedimentc ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito
pela Prefeitura Municipal de Amontada, o licitante vencedor ficara isento das penalidades
cabiveis;

13.6. As penalidades de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura
Municipal de Amontada ou a Administragdo PUblica poders ser aplicado ao licitante vencedor
juntamente com a mula, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

Amoniada/CE, 21 de maio de 2018.

Raimunda stevam de Azevedo
SECRETARIA DO TRABALHO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
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